Hajyylysihteerin paaasialliset tehtiviat Harmalaaset Hajyylyt 2012

- 1ideoi, suunnittelee ja toteuttaa Hairmélddset Hajyylyt yhdessa
johtokunnan kanssa

- kokonaisvastuu Harmaldaset Hajyylyt -tapahtuman omista
tilaisuuksista. mm. avajaiset, paneeli, pddjuhla, kirkkokonsertti.

Ylli olevat tehtavit pitiavit sisalliin mm. seuraavia asioita:

- Héarmailaaset Hajyylyt 2012 tapahtuman toimiston pdivystys myos
Héjyylyviikon aikana

- Héjyylyjen suunnittelu- ja tiedotustilaisuuksien jarjestdminen

- pitdd johtokunnan ajan tasalla sovituista asioista ja kustannuksista

- kyldsoittojen jarjestiminen

- huolehtii tarvittavat vakuutukset (tyontekijoille, kokkavaelle ja itse
tapahtumalle) ja luvat, seké niihin tarvittavat liitteet viranomaisille

- késiohjelman oikoluvusta ja sen jakamisesta huolehtiminen

 hijyylyohjelman kokoaminen eri yhteistyotahojen kanssa (esim. srk,
Héarméankyldn ns, SPR, AL Harma, Tractor Pulling, Hirma-seura)

- markkinointisuunnitelma

- yhteistyd kaupungin, sponsoreiden ja muiden mainostajien kanssa

- tyontekijéiden ja toimihenkildiden rekrytointi Hijyylyjen
tilaisuuksiin ja tapahtumiin

- opasteiden pystyttdminen seké poisotto ja tiedotteiden jakamisesta
huolehtiminen

- Héjyylyjen lehti-ilmoitusten suunnittelu

- kotisivujen paivittdiminen yhteistydssd vapaa-aikatoimen kanssa

- kokonaisvastuu koulukeskuksen Héjyylyndyttelyistd

- sopii maksettavista korvauksista esiintyjille johtokunnan péaétosten
mukaisesti

- sopii tarvittavien ddnentoistolaitteiden kaytosta eri tilaisuuksissa

- sopii kaupungin talonmiehen kanssa istuimista Hirméa-salissa,
avaimista ja tilojen aukiolosta

- sopil Hgjyyly-tapahtuman kéaytannon toteutuksista (kukat, seppeleet
ym) ja ohjelmalehtisista eri tilaisuuksiin

- Harmalaiset Héjyylyt tapahtuman rahaliikenteestid huolehtiminen
(vaihtokassat ja kassan palautukset) sekd loppuselvityksen teko



